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1.Vs: Christian Koppers; SvV: Katja Neuenhüsges/Norbert Dicks; GF: Frank Osterberg; Kw1: Martin Berns; Kw2: Hans Gerd Honnen

Sen.-Ab.:Hansi Koschitzki/Thomas Beeker; Jun.-Ab.: Roland Meyer-Klinger/Olaf Christian/Frank Koppers/Ludger Bonnes-Valkyser
Br./Vo.: Birgit Beeker/Gerd Paulini

Aufgabenbereich 1Vs svV GF Kw1 Kw2Sen.-Ab.Jun.-Ab. Br./Vo

Führung der Vereinsgeschäfte gem. § 26 BGB gemeinsam mit Geschäftsführer x

Repräsentation des Vereins gegenüber der Öffentlichkeit  x

Überwachung und Kontrolle aller Vorgänge im Verein, insbesondere der Maßnahmen, die Kosten nach sich ziehen  x

Einberufung und Leitung der Vorstandssitzungen, Mitgliederversammlungen etc. x

Kontakte mit den politischen und Verwaltungsgremien der Stadt  x

Erstellung eines Jahresberichts über Tätigkeiten und Beschlüsse des Vorstands x

Zuständig für die Lösung von Konflikten. Kontakt Ältestenrat x

Vertretung des Vorsitzenden x

Ehrungen gemäß der Ehrenordnung des Vereins  x

Ansprechpartner und zuständig für Pflege der Sportstätten + sonst. Vereinseinrichtungen, Arbeitseinsätze ND

Gesetzlicher Vertreter des Vereins iSd. § 26 BGB gem. Satzung  x

Leitung der Vereinsgeschäfte x

Entgegennahme und Erledigung der Vereinskorrespondenz intern und extern  x

Verwaltung des elektronischen Postfachs des FVN und Weiterleitung der Einlgänge an die zuständigen Stellen x

Verwaltung des Vereinsarchivs  x

Vorbereitung von und Mitwirkung bei Vertrags- und Geschäftsverhandlungen des Vorstands  x

Mitwirkung bei Planung und Kontrolle des Vereinshaushalts  x

Erledigung von Versicherungsangelegenheiten   x

Pflege der Kontakte zu anderen Vereinen  x

Kommunikationsknotenpunkt des Vereins  x

Regelung Vereinswechselentschädigungen, Freigabe, Zustellung Spielerpass x

Antragstellung Spielberechtigungen (Passwesen), Aufbewahrung inaktive Spieler  i. Seniorenbereich x

Vereinsadministrator (dfb.net Benutzerberechtigungen) x

Beantragung von Zuschüssen LSB, Stadt Geldern x

Erstellung Vereinsmeldebogen, Meldung LSB und FVN/WLFV  x

Erhaltung und Verwaltung des Vereinsvermögens  x

Verantwortlich für die Erstellung und Kontrolle des jährlichen Haushalts- und Finanzplans  x

Planung und Überwachung des laufenden Gesamthaushalts  x



Aufgabenbereich 1Vs svV GF Kw1 Kw2Sen.-Ab.Jun.-Ab. Br./Vo

Verantwortlich für die ordnungsgemäße Abwicklung der laufenden Finanzgeschäfte des Vereins x

Zahlungsverkehr, Finanzbuchhaltung und Kostenrechnung, Kassenwesen, Abrechnung sonst. Kosten x

Fristgerechte Zuweisung der Mittel an die Abteilungen, Gruppen, Kurse usw. im Rahmen des Gesamthaushaltsplanes  x

Verantwortlich für die Erstellung des Jahresabschlusses  x

Beantragung von Zuschüssen  x x

Planung und Organisation außerordentlicher Finanzbeschaffung Verantwortlich für Organisation, x

Durchführung und Kontrolle der folgenden Verwaltungssparten: Mitglieder, Übungsleiter, Mitarbeiter   x x x

Fristgerechte Erstellung Steuererklärungen (ggf. i.V. mit Steuerberater). Gesamtes Steuerrecht x

Zuständig für die Platzkassierung, ggf. Bestellung von Platzkassierern/innen x

Schriftführer, Protokollführer Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlung x

Pressewart x

Verantwortlich für die Mitgliederverwaltung, Mitgliederverzeichnis, Erfassung aller An- und Abmeldungen, Mitgliederstatistik x

Beitragsverwaltung, fristgerechter Beitragseinzug Lastschriftverfahren x

Bearbeitung Rückläufer und weitere Verfolgung. Berechtigt im Namen des Vereins, Mahnverfahren einzuleiten. x

Rechnungsstellung Bandenwerbung, Vereinszeitschrift, sonstige Sponsoren??? x

Verantwortlich für die Erreichung der Zielsetzung des Vereins in allen sportlichen Belangen  x

Regelung Vereinswechselentschädigungen (in Abspreche mit GF), Freigabe, Zustellung Spielerpass im Seniorenbereich x x

Führung und Kontrolle der Sportpraxis  x

Verantwortlich für optimale Ausnutzung der zur Verfügung stehenden Mittel  x

Erstellung von Belegungsplänen, Winter-/Sommertrainingsplan, Vorbereitungsplan TB FK

Koordination des Einsatzes von Trainern, Übungsleitern und Helfern  x x

Gewährleistung der sportlichen Kontakte mit anderen Vereinen und den Fachverbänden  x x

Betreuung der Jugendlichen des Vereins auf allen Gebieten x

Vertreter der Vereinsjugend innerhalb und außerhalb des Vereins x

Vertretung der sportlichen Interessen der Jugendlichen x

Koordination der Jugendarbeit x

Erstellung des Tätigkeitsbericht für das abgelaufene Jahr und die Zielsetzung für das kommende Jahr x

Koordination des Sportbetriebes der Jugend in Abstimmung mit den Seniorenablteilungsleitern x

Durchführung/Organisation von jugendgemäßen, geselligen Veranstaltungen x

Organisation von Jugendpflegefahrten, Trainingslager und fördert die Teilnahme der Vereinsjugend an Bildungsveranstaltungen x

Vertretung der Vereinsjugend im Stadtsportbund und in der Jugendorganisation des Fachverbandes ?

Einberufung und Führung Vereinsjugendversammlung x



Aufgabenbereich 1Vs svV GF Kw1 Kw2Sen.-Ab.Jun.-Ab. Br./Vo

Regelung Vereinswechselentschädigungen (in Abspreche mit GF), Freigabe, Zustellung Spielerpass im Jugendbereich x x

Antragstellung Spielberechtigungen (Passwesen) i. Juniorenbereich ;

Aufbewahrung / Archiv inaktive Spielerpässe Juniorenbereich; 

Protokollführung Jugendversammlung und Betreuerbesprechungen x

Verantwortlich für die Erstellung von Richtlinien für die Vereinspolitik incl. der strategischen Planung des Vereins  x x x x x x x x

Vertretung des Vereins bei Verbänden je nach Verfügbarkeit x x x x x x x x

Fördert die Freizeitgruppen und -kurse sowie das gesellige und kulturelle Angebot   x x x x x x x x

Organisation von Festen / Kursen, Vorträgen, Fahrten, außersportlichen Aktivitäten) x x x x x x x x

Mitarbeitergewinnung und -betreuung x x x x x x x x

Entwicklung von Vorschlägen für die weitere Gestaltung des Vereinslebens und für die sportliche Expansion des Vereins  x x x x x x x x

Kontaktpflege mit Spendern und Sponsoren  x x x x x x x x

Pflege der Kontakte zu Sponsoren und Werbepartnern und anderen wichtigen Institutionen  x x x x x x x x

Verfolgung der Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten für Mitarbeiter und Mitglieder des Vereins x x x x x x x x

Mitgliederwerbung im Jugendbereich x x x x x x x x

Verantwortlich für das gesamte Beschaffungswesen des Vereins x x x x x x x x

Saisoneröffnung / Saisonabschluss : HK

Weihnachtsfeier

Erstellung der SGN

Vereinsheim und was damit zu tun hat

Sport Dorenkamp TB ??? ???

Bandenwerbung

Freigabe von Geldern für die Mannschaften (1. Ansprechp. die Abteilungslt. danach der Vorstand) x x

Familiensporttag: KN HK

Gerd Tissen

Günther Gatzweiler

Andreas Banner

 Bianca Geberbauer - Wienen

Bianca Geberbauer - Wienen


